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  2025-5-29الى  2025-5-25من  ( أيام،5) إدارة المستشفيات جدول دورة .1

Hospital Management Course Schedule 
  Day (1) (Sunday)(  الأحد ( يوم )1) لليوم دورة إدارة المستشفياتجدول 

 إدارة المستشفياتدورة 

Hospital Management Course 

 Title                                                                      الموضوع Time              الوقت Trainer               المدرب
 اليوم والتاريخ

Day & Date 

  PM - 8:30 PM 7:30 أروى دياب  /أ 
مفهومها   - الصحية  الإدارة 

 وأهميتها

- Health Administration 

Definition and Importance 

 الأحد 

م5/2025/ 25  

Sundy 

25 /5/2025 

 Break + Isha prayer استراحة + صلاة العشاء  PM – 8:45 PM 8:30 استراحة

 PM – 9:45 PM 8:45 أروى دياب  /أ 
 Hospital system and its - نظام المستشفيات ومكوناته -

components 

 9:45 PM – 9:50 PM  استراحة Break 

 أروى دياب  /أ 
9:50 PM – 10:50 PM 

المستشفى والقانون   -

 والاخلاقيات

- Hospital, Law, and Ethics 

10:50 PM 11:00 PM - نهاية اليوم.  مناقشة - End of day Discussion. 

 

  Day (2) (Monday)(  الاثنين( يوم )2) لليوم دورة إدارة المستشفياتجدول 

 إدارة المستشفياتدورة 

Hospital Management Course 

 Title                                                                      الموضوع Time              الوقت Trainer               المدرب
 اليوم والتاريخ

Day & Date 

 Planning in hospitals - التخطيط في المستشفيات -  PM - 8:30 PM 7:30 أروى دياب  /أ 

 الاثنين

م5/2025/ 26  

Monday 

26 /5/2025 

 Break + Isha prayer استراحة + صلاة العشاء  PM – 8:45 PM 8:30 استراحة

 .Planning in hospitals Cont - تابع التخطيط في المستشفيات  - PM – 9:45 PM 8:45 أروى دياب  /أ 

 9:45 PM – 9:50 PM  استراحة Break 

 أروى دياب  /أ 
9:50 PM – 10:50 PM -  تابع التخطيط في المستشفيات - Planning in hospitals Cont. 

10:50 PM 11:00 PM -  .مناقشة نهاية اليوم - End of day Discussion. 
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  Day (3) (Tuesday)(  الثلاثاء( يوم )3) لليوم دورة إدارة المستشفياتجدول 

 إدارة المستشفياتدورة 

Hospital Management Course 

 Title                                                                      الموضوع Time              الوقت Trainer               المدرب
 اليوم والتاريخ

Day & Date 

  PM - 8:30 PM 7:30 أروى دياب  /أ 
الموازنة  - بخطة  التعريف 

 للمستشفيات

- Definition of the budget plan 

for hospitals 

 الثلاثاء

م5/2025/ 27  

Tuesday 

27 /5/2025 

 Break + Isha prayer استراحة + صلاة العشاء  PM – 8:45 PM 8:30 استراحة

 PM – 9:45 PM 8:45 أروى دياب  /أ 

والتنظيم   - الهيكل  تصميم 

 الداخلي للمستشفى 

- Design of the hospitals 

internal structure and 

organization 

 9:45 PM – 9:50 PM  استراحة Break 

 أروى دياب  /أ 
9:50 PM – 10:50 PM -  مدير المستشفى واجباته وأدواره - Hospital Director and his roles 

10:50 PM 11:00 PM -  .مناقشة نهاية اليوم - End of day Discussion. 

 

  Day (4) (Wednesday)(  الأربعاء( يوم )4) لليوم دورة إدارة المستشفياتجدول 

 إدارة المستشفياتدورة 

Hospital Management Course 

 Title                                                                      الموضوع Time              الوقت Trainer               المدرب
 اليوم والتاريخ

Day & Date 

  PM - 8:30 PM 7:30 أروى دياب  /أ 
 Organization of the hospital - تنظيم مجلس إدارة المستشفى  -

board of directors 

 الأربعاء

28/ 5/ 2025 

Wednesday 

28 /5/2025 

 Break + Isha prayer استراحة + صلاة العشاء  PM – 8:45 PM 8:30 استراحة

 PM – 9:45 PM 8:45 أروى دياب  /أ 

الطبية   - الهيئة  وتنظيم  إدارة 

 وخدمات المستشفى 

- Management and 

organization of the medical 

staff and hospital services 

 9:45 PM – 9:50 PM  استراحة Break 

 أروى دياب  /أ 
9:50 PM – 10:50 PM 

إدارة وتنظيم الهيئة الطبية   -

 وخدمات المستشفى 

- Management and 

organization of the medical 

staff and hospital services 

10:50 PM 11:00 PM -  .مناقشة نهاية اليوم - End of day Discussion. 
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  Day (5) (Thursday)(  الخميس( يوم )5) لليوم المستشفياتدورة إدارة جدول 

 إدارة المستشفياتدورة 

Hospital Management Course 

 Title                                                                      الموضوع Time              الوقت Trainer               المدرب
 اليوم والتاريخ

Day & Date 

  PM - 8:30 PM 7:30 أروى دياب  /أ 

في   - العدوى  ضبط  مفهوم 

 المستشفيات وأهميته

- The concept of infection 

control in hospitals and its 

importance 

 الحميس 

29/ 5/ 2025 

Wednesday 

29 /5/2025 

 Break + Isha prayer استراحة + صلاة العشاء  PM – 8:45 PM 8:30 استراحة

 PM – 9:45 PM 8:45 أروى دياب  /أ 
في   - الإدارية  بالأقسام  التعريف 

 المستشفى 

- Introduction to the hospitals 

administrative 

 9:45 PM – 9:50 PM  استراحة Break 

 أروى دياب  /أ 
9:50 PM – 10:50 PM 

التعريف بالأقسام الإدارية في  -

 المستشفى 

- Introduction to the hospitals 

administrative 

10:50 PM 11:00 PM -  .مناقشة نهاية اليوم - End of day Discussion. 

 

 ، فاطمة سليمان السعيد : إعداد 

 مديرة إدارة التدريب والتطوير المهني 

Prepared By: Ms. Fatimah S. Al Saeed,  

Director of Training & Career Development 

 

 

 Signature          : التوقيع 

 Date               09/05/2025      09/05/2025 التاريخ:
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 2025-6-17الى  2025-6-15( أيام، من 3) مهارات القيادة الإداريةجدول دورة  .2

Administrative Leadership Skills Course Schedule 
  Day (1) (Sunday)(  الأحد( يوم )1) لليومجدول النشاط 

 مهارات القيادة الإداريةدورة 

Administrative Leadership Skills Course 

 Title                                                                      الموضوع Time              الوقت Trainer               المدرب
 اليوم والتاريخ

Day & Date 

  PM - 8:30 PM 7:30 أروى دياب  /أ 
 The concept of Leadership - مفهوم القيادة وعناصرها  -

and its elements 

 الأحد 

م 1/6/2025  

Sundy 

1/6/2025 

 Break + Isha prayer استراحة + صلاة العشاء  PM – 8:45 PM 8:30 استراحة

 PM – 9:45 PM 8:45 أروى دياب  /أ 
 Introductions to the study - مداخل دراسة القيادة -

of Leadership 

 9:45 PM – 9:50 PM  استراحة Break 

 أروى دياب  /أ 
9:50 PM – 10:50 PM 

 Introductions to the study - مداخل دراسة القيادة -

of Leadership 

10:50 PM 11:00 PM -  .مناقشة نهاية اليوم - End of day Discussion. 

 

  Day (2) (Monday)(  الاثنين( يوم )2)  لليوم مهارات القيادة الإداريةدورة جدول 

 مهارات القيادة الإداريةدورة 

Administrative Leadership Skills Course 

 Title الموضوع Time الوقت Trainer المدرب
 اليوم والتاريخ

Day & Date 

 Leadership elements - عناصر القيادة  -  PM - 8:30 PM 7:30 أروى دياب  /أ 

 الاثنين

م 2/6/2025  

Monday 

2/6/2025 

 Break + Isha prayer العشاء استراحة + صلاة  PM – 8:45 PM 8:30 استراحة

 PM – 9:45 PM 8:45 أروى دياب  /أ 
 Effective leadership - متطلبات القيادة الفعالة -

requirements 

 9:45 PM – 9:50 PM  استراحة Break 

 أروى دياب  /أ 
9:50 PM – 10:50 PM 

 Effective leadership - متطلبات القيادة الفعالة -

requirements 

10:50 PM 11:00 PM -  .مناقشة نهاية اليوم - End of day Discussion. 
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  Day (3) (Tuesday)( الثلاثاء( يوم )3)  لليوم مهارات القيادة الإداريةدورة جدول 

 مهارات القيادة الإداريةدورة 

Administrative Leadership Skills Course 

 Title الموضوع Time الوقت Trainer المدرب
 اليوم والتاريخ

Day & Date 

  PM - 8:30 PM 7:30 أروى دياب  /أ 
 Administrative leadership - مهارات القيادة الادارية  -

skills 

 الثلاثاء

م 3/6/2025  

Tuesday 

3/6/2025 

 Break + Isha prayer استراحة + صلاة العشاء  PM – 8:45 PM 8:30 استراحة

 PM – 9:45 PM 8:45 دياب أروى  /أ 
 Administrative leadership  - مهارات القيادة الادارية  -

skills 

 9:45 PM – 9:50 PM  استراحة Break 

 أروى دياب  /أ 
9:50 PM – 10:50 PM -  أساليب القيادة - Leadership styles 

10:50 PM 11:00 PM -  .مناقشة نهاية اليوم - End of day Discussion. 

 

 

 ، فاطمة سليمان السعيد : إعداد 

 مديرة إدارة التدريب والتطوير المهني 

Prepared By: Ms. Fatimah S. Al Saeed,  

Director of Training & Career Development 

 

 

 Signature          : التوقيع 

 Date               09/05/2025      09/05/2025 التاريخ:
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 2025-6-17الى  2025-6-15( أيام، من 3) اتخاذ القرارات الإداريةجدول دورة  .3

Management Decisions Making Course Schedule 
  Day (1) (Sunday)(  الأحد( يوم )1) لليومجدول النشاط 

  اتخاذ القرارات الإداريةدورة 

Hospital Management Course 

 Title                                                                      الموضوع Time              الوقت Trainer               المدرب
 اليوم والتاريخ

Day & Date 

  PM - 8:30 PM 7:30 أروى دياب  /أ 
-The concept of the decision - مفهوم عملية صناعة القرار -

making process 

 الأحد 

م6/2025/ 15  

Sundy 
15 /6/2025 

 Break + Isha prayer استراحة + صلاة العشاء  PM – 8:45 PM 8:30 استراحة

 PM – 9:45 PM 8:45 أروى دياب  /أ 

الفرق بين اتخاذ القرار وعملية   -
 صناعة القرار 

- The difference between 
decision making and 

decision-making process 

 9:45 PM – 9:50 PM  استراحة Break 

 أروى دياب  /أ 
9:50 PM – 10:50 PM 

الفرق بين اتخاذ القرار   -

 وعملية صناعة القرار 

- The difference between 

decision making and 
decision-making process 

10:50 PM 11:00 PM -  .مناقشة نهاية اليوم - End of day Discussion. 

 

  Day (2) (Monday)(  الاثنين( يوم )2)  لليوم اتخاذ القرارات الإداريةدورة جدول 

  اتخاذ القرارات الإداريةدورة 

Hospital Management Course 

 Title الموضوع Time الوقت Trainer المدرب
 اليوم والتاريخ

Day & Date 

 Decision making step - خطوات صناعة القرار  -  PM - 8:30 PM 7:30 أروى دياب  /أ 

 الاثنين

م6/2025/ 16  

Monday 

16 /6/2025 

 Break + Isha prayer استراحة + صلاة العشاء  PM – 8:45 PM 8:30 استراحة

 Decision making steps - خطوات صناعة القرار  - PM – 9:45 PM 8:45 أروى دياب  /أ 

 9:45 PM – 9:50 PM  استراحة Break 

 أروى دياب  /أ 
9:50 PM – 10:50 PM 

 Types of administrative - أنواع القرارات الادارية  -

decision 

10:50 PM 11:00 PM -  .مناقشة نهاية اليوم - End of day Discussion. 
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  Day (3) (Tuesday)(  الثلاثاء( يوم )3)  لليوم اتخاذ القرارات الإداريةدورة جدول 

  اتخاذ القرارات الإداريةدورة 

Hospital Management Course 

 Title الموضوع Time الوقت Trainer المدرب
 اليوم والتاريخ

Day & Date 

  PM - 8:30 PM 7:30 أروى دياب  /أ 
 Types of administrative - أنواع القرارات الادارية  -

decisions 

 الثلاثاء

م6/2025/ 17  

Tuesday 

17 /6/2025 

 Break + Isha prayer استراحة + صلاة العشاء  PM – 8:45 PM 8:30 استراحة

 PM – 9:45 PM 8:45 أروى دياب  /أ 
 Decision-making - ظروف اتخاذ القرار -

circumstance 

 9:45 PM – 9:50 PM  استراحة Break 

 أروى دياب  /أ 
9:50 PM – 10:50 PM 

 Decision-making - ظروف اتخاذ القرار -

circumstance 

10:50 PM 11:00 PM -  .مناقشة نهاية اليوم - End of day Discussion. 

 

 

 ، فاطمة سليمان السعيد : إعداد 

 مديرة إدارة التدريب والتطوير المهني 

Prepared By: Ms. Fatimah S. Al Saeed,  

Director of Training & Career Development 

 

 

 Signature          : التوقيع 

 Date               09/05/2025      09/05/2025 التاريخ:
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 2025-6-19الى  2025-6-18( أيام، من 2)  الرقابة الإداريةجدول دورة  .4

Administrative Monitoring Schedule 
  Day (1) (Wednesday)(  الأربعاء( يوم )1) لليومجدول النشاط 

اتخاذ القرارات الإداريةدورة    

Hospital Management Course 

 Title                                                                      الموضوع Time              الوقت Trainer               المدرب
 اليوم والتاريخ

Day & Date 

  PM - 8:30 PM 7:30 أروى دياب  /أ 
الادارية   - الرقابة  مفهوم 

 وأهميتها

- The concept of administrative 

control and its importance 

 الأربعاء
م6/2025/ 18  

Wednesday 

18 /6/2025 

 Break + Isha prayer استراحة + صلاة العشاء  PM – 8:45 PM 8:30 استراحة

 PM – 9:45 PM 8:45 أروى دياب  /أ 
 Characteristics of an - خصائص نظام الرقابة الفعال  -

effective control system 

 9:45 PM – 9:50 PM  استراحة Break 

 أروى دياب  /أ 
9:50 PM – 10:50 PM 

 Types and stages of - أنواع الرقابة الادارية ومراحلها  -

administrative control 

10:50 PM 11:00 PM -  .مناقشة نهاية اليوم - End of day Discussion. 

 

  Day (2) (Thursday)(  الخميس( يوم )2) لليوم  الرقابة الإداريةدورة جدول 

 إدارة المستشفياتدورة 

Hospital Management Course 

 Title الموضوع Time الوقت Trainer المدرب
 اليوم والتاريخ

Day & Date 

 Administrative control - أساليب الرقابة الادارية  -  PM - 8:30 PM 7:30 أروى دياب  /أ 
method 

 الخميس 

 م ١٩/٦/٢٠٢٥

Thursday  

19 /6/2025 

 Break + Isha prayer استراحة + صلاة العشاء  PM – 8:45 PM 8:30 استراحة

 PM – 9:45 PM 8:45 أروى دياب  /أ 

مؤشرات الاداء وأهميتها في   -
 العملية الرقابية 

- Performance 
indicators and their 
importance in the 
control process 

 9:45 PM – 9:50 PM  استراحة Break 

 أروى دياب  /أ 
9:50 PM – 10:50 PM 

خطوات ومراحل تطبيق   -
 مؤشرات الأداء 

- Steps and stages of 
implementing 
performance 
indicator 

10:50 PM 11:00 PM -  .مناقشة نهاية اليوم - End of day Discussion. 

 Signature          : التوقيع 

 Date               09/05/2025      09/05/2025 التاريخ:
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 2025-6-26الى  2025-6- 24( أيام، من 3) دورة إدارة التغيير والتطويرجدول  .5

Administrative Monitoring Course Schedule 
  Day (1) (Tuesday)(  الثلاثاء( يوم )1) لليومالتغيير والتطوير دورة جدول 

  دورة إدارة التغيير والتطوير

Change and Development Management Course 

 Title                                                                      الموضوع Time              الوقت Trainer               المدرب
 اليوم والتاريخ

Day & Date 

  PM - 8:30 PM 7:30 أروى دياب  /أ 

إدارة   - والتطوير  مفهوم  التغيير 

 التنظيمي

- The concept of change 

management and 
organizational development 

 الثلاثاء

م٦/٢٠٢٥/24  

Tuesday 
 June 24, 2025 

 Break + Isha prayer استراحة + صلاة العشاء  PM – 8:45 PM 8:30 استراحة

 PM – 9:45 PM 8:45 أروى دياب  /أ 

إدارة   - التغيير  خصائص 

 والتطوير التنظيمي

- Characteristics of change 

management and 

organizational 
development 

 9:45 PM – 9:50 PM  استراحة Break 

 أروى دياب  /أ 
9:50 PM – 10:50 PM 

 Causes and obstacles to - أسباب التغيير وعوائقه  -

change 

10:50 PM 11:00 PM -  اليوم. مناقشة نهاية - End of day Discussion. 

 

  Day (2) (Wednesday)( الاربعاء ( يوم )2) لليومالتغيير والتطوير دورة جدول 

  دورة إدارة التغيير والتطوير

Change and Development Management Course 

 Title                                                                      الموضوع Time              الوقت Trainer               المدرب
 اليوم والتاريخ

Day & Date 

 Steps and stages of change -  خطوات ومراحل التغيير -  PM - 8:30 PM 7:30 أروى دياب  /أ 

 الأربعاء

 م٦/٢٠٢٥/25

Wednesday  
June 25, 2025 

 Break + Isha prayer استراحة + صلاة العشاء  PM – 8:45 PM 8:30 استراحة

 PM – 9:45 PM 8:45 أروى دياب  /أ 
 The concept of resistance - مفهوم مقاومة التغيير  -

to change 

 9:45 PM – 9:50 PM  استراحة Break 

 أروى دياب  /أ 
9:50 PM – 10:50 PM 

 Areas of resistance to - مجالات مقاومة التغيير  -

change 

10:50 PM 11:00 PM -  .مناقشة نهاية اليوم - End of day Discussion. 
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  Day (3) (Thursday)( الخميس( يوم )3) لليومالتغيير والتطوير دورة جدول 

  دورة إدارة التغيير والتطوير

Change and Development Management Course 

 Title                                                                      الموضوع Time              الوقت Trainer               المدرب
 اليوم والتاريخ

Day & Date 

 Steps and stages of change -  التغييرخطوات ومراحل  -  PM - 8:30 PM 7:30 أروى دياب  /أ 

 الخميس 

م2025\6\ 26  
Thursday  

26/6/2025 

 Break + Isha prayer استراحة + صلاة العشاء  PM – 8:45 PM 8:30 استراحة

 PM – 9:45 PM 8:45 أروى دياب  /أ 
 The concept of resistance - مفهوم مقاومة التغيير  -

to change 

 9:45 PM – 9:50 PM  استراحة Break 

 أروى دياب  /أ 
9:50 PM – 10:50 PM 

 Areas of resistance to - مجالات مقاومة التغيير  -

change 

10:50 PM 11:00 PM -  .مناقشة نهاية اليوم - End of day Discussion. 

 

 ، فاطمة سليمان السعيد : إعداد 

 مديرة إدارة التدريب والتطوير المهني 

Prepared By: Ms. Fatimah S. Al Saeed,  

Director of Training & Career Development 

 

 Signature          : التوقيع 

 Date               09/05/2025      09/05/2025 التاريخ:

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


